

	[image: ]
	FUNCIONES DE LOS 3 PUNTOS
 DEL REGISTRO DEL FICHERO



FUNCIONES DE LOS 3 PUNTOS DEL REGISTRO DE FICHERO
Desde los 3 puntos del registro de cada Fichero se pueden realizar varias funciones que permiten agilizar la identificación y clasificación de ficheros.
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Funciones "Aplicar desde otro fichero plantilla"
Esta función permite copiar el cumplimiento normativo (auditoría GDPR) o la estructura del fichero (RAT) o ambas cosas a la vez, de un fichero plantilla al fichero seleccionado.
Al seleccionar alguna de estas opciones se mostrará la plantilla de ficheros (de sistema y personalizados) para elegir el fichero origen a copiar, aplicando la normativa, estructura o normativa y estructura, según se elija, al fichero de destino.
Función "Aplicar idioma"
Esta función permite copiar el nombre y la descripción en todos los idiomas, de un fichero plantilla al fichero seleccionado.
Al seleccionar esta opción se mostrará la plantilla de ficheros (de sistema y personalizados) para elegir el fichero origen a copiar, aplicando el idioma, al fichero de destino.
Para que esto suceda, los campos "Fichero" y "Descripción" de los idiomas que se pretende copiar deben estar vacios.
Función "Crear plantilla desde este fichero"
Esta función permite crear una copia exacta del fichero seleccionado como plantilla personalizada para usarla en el futuro para otros clientes.
Función muy recomendable cuando se han configurado tratamientos específicos que precisan una personalización de la estructura del fichero y del cumplimiento normativo distintos de las plantillas ofrecidas por el sistema.
Las plantillas creadas de esta forma estarán disponibles en "Añadir fichero" como "Plantillas propias".
Función solo disponible para los roles Administrador, Gestor y Consultor y sus variantes.
Función "Copiar a múltiples ERT"
Esta función permite añadir una copia exacta del fichero seleccionado a otros clientes (ERT).
Función recomendable cuando se deben añadir tratamientos no previstos inicialmente a varias ERT para evitar crear estos ficheros manualmente de una en una.
Al elegir esta función se mostrará un selector de ERT para poder seleccionarlas todas a la vez o de una en una.
Función solo disponible para el rol Administrador.
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