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INSTRUCCIONES DE INTERVENCIÓN



INSTRUCCIONES PARA INTERVENIR COMO DPO

Una vez contratado el servicio, se debe agendar una visita con el cliente para empezar la intervención como DPO,  que consistirá en:
 
CONCERTAR REUNIÓN DE TRABAJO
1. Reunión con los Responsables de privacidad de la empresa, que pueden ser una o varias personas, nombradas para este cometido:
· Responsables de Privacidad: 
· Responsable de seguridad en protección de datos
· Encargado de atender los Derechos del interesado
· Encargado de gestionar las Violaciones de seguridad
· Responsables del Sistema informático (SI): 
· Administrador del mantenimiento del SI
· Encargados departamentales del SI
· Encargados de realizar y recuperar copias de seguridad
1ª INTERVENCIÓN (VISITA/REUNIÓN EN LA OFICINA DEL CLIENTE)
· Explicar las funciones del DPO y las de los Responsables.
· Facilitar al equipo de trabajo el documento “Formación - Dosier Personal Responsable”.
· Este documento es casi idéntico al “DPO - Protocolo de intervención” que utilizará el DPO para realizar su trabajo. La única diferencia está en el apartado “7 FORMACIÓN”: no existe el punto “7.3. Formación específica para los responsables de la protección de datos”.
· Supervisar el cumplimiento de lo dispuesto en las normativas de privacidad vigentes mediante el Documento “DPO - Check list Revisión”.
· Esta revisión se debe realizar conjuntamente con los responsables asistentes a la reunión. Es importante establecer sinergias entre ellos y el DPO para conocer a fondo los tratamientos realizados en todas sus fases: diseño, tratamiento, supresión.
· Planificar las funciones del DPO y de los Responsables, estableciendo mecanismos de contacto (email, teléfono, etc.) para una correcta comunicación entre ellos. Registrar dichas actuaciones para tener constancia de las actividades llevadas a cabo en este sentido.
SIGUIENTES INTERVENCIONES (OFICINA DEL DPO O DEL CLIENTE)
· Inspeccionar los procedimientos relacionados con la protección de datos en todas las fases de tratamiento.
· Emitir recomendaciones relativas a la revisión del cumplimiento de las normativas de privacidad.
· Documentar las vulneraciones de seguridad en materia de protección de datos.
· Actuar como punto de contacto con los interesados para el ejercicio de sus derechos.
· Actuar como punto de contacto con la Autoridad de control para colaborar con ella.
· Emitir un informe anual de su intervención como DPO que incluya una auditoría de protección de datos.
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